北京大学桐山教育基金研究资助论文格式说明

为统一本基金资助下结项论文的汇编工作，现说明论文的提交格式要求如下：
1. 封面：题目采用二号黑体字，居中填写，如有副标题，主标题与副标题之间用破折号间隔；作者和机构名称信息使用仿宋三号字。
2. 摘要：标题“摘要”使用黑体三号字，居中书写，单倍行距，段前空24磅，段后空18磅，摘要内容使用小四号宋体，两端对齐书写，行距为1.5倍行距，段前段后空0磅。
3. 关键词：标题的“关键词”使用小四号宋体，加粗字体。关键词内容应由 3~5 个单词或术语组成，每个关键词之间用逗号间隔。关键词放摘要页最下方，从新的一行撰写。
4. 正文内容：
4.1各章标题，例如：“第一章 引言”。 章序号采用中文数字，章序号与标题之间空一个汉字符，采用黑体三号字，居中对齐，1.5倍行距，段前空1行，段后空1行。目录中和章平级的其它标题也用这一格式。
4.2 段落文字：汉字采用小四号宋体，英文和阿拉伯数字用 Times New Roman字体，两端对齐书写，段落首行缩进2个字符。行距为1.5倍行距，段前空0磅，段后空0磅。
4.3 脚注：在正文中需要注释的句子结尾处用①②③……样式的数字编排序号，以“上标”字体标示在需要注释的句子末尾。在当前页下部书写脚注内容。脚注内容采用小五号宋体。两端对齐格式书写，单倍行距，段前段后均空 0磅。脚注的序号按页编排，不同页的脚注序号不需要连续。
4.4 图、表：需要标序，例如“图 1”，“表 2”等。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注写在图或表的下方。图序与图名置于图的下方，采用宋体11pt字居中书写，段前空 6 磅，段后空 12 磅，行距为1.5倍行距。表序与表名置于表的上方，采用宋体11pt字居中书写，段前空12磅，段后空6磅，行距为1.5倍行距。
5. 页面设置：纸张大小为标准A4（21.0cm×29.7cm）尺寸，页脚设置页码，页码用阿拉伯数字“1、2、3……”表示。页码置于页脚中部，采用 Times New Roman 五号字体。页边距上、下、左、右的页边距分别为：3.0cm, 2.5cm, 2.6cm, 2.6cm。
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